REGULAMIN

Ustalania wysokos$ci oplat od czynnosci prawnych i faktycznych oraz w
zwigzku z wydawaniem dokumentow dla potrzeb czlonkow i innych oséb w
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Hutnik” w Zawierciu

Niniejszy regulamin zostaje wydany na podstawie:
- art.18 ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982r Prawo spotdzielcze,
- art.. 8! ust. 112 ustawy z dnia 15 grudnia 2000r o spotdzielniach mieszkaniowych,

- §48 ust.l pkt.27 i §150' Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Hutnik” w Zawierciu
zatwierdzonym przez ZPCz w dniu 14.12.2009r zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym w
Czestochowie.

§1

1. Czlonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulaminéw, zaznajamiania si¢
z uchwatami organow Spotdzielni, protokotami obrad organéw Spoéldzielni, protokotami
lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi i z dziatalno$ci Spoétdzielni, a takze z
umowami zawieranymi przez Spoétdzielni¢ z osobami trzecimi.

2. Cztonek Spoéldzielni ma prawo otrzymania kopii uchwat organéw spotdzielni i protokotow
obrad organow spoldzielni, protokoldw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych 1 z
dziatalnosci Spotdzielni.

3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spoétdzielni i pracownikéw nie
sa udostepniane.

4. Koszty sporzadzania kopii dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 2, z wyjatkiem statutu i
regulamindw uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa cztonek Spotdzielni
wnioskujacy o ich otrzymanie.

5. Spotdzielnia pobiera optaty od czynnos$ci prawnych i faktycznych oraz oplaty od
sporzadzenia 1 wydania kopii dokumentow. Oplaty okresla Zarzad Spotdzielni (zatgcznik
nr 1 do Regulaminu).

§2

1. Udostepnianie dokumentow do wgladu lub w formie kserokopii, o ktéorych mowa w §1
odbywa si¢ na pisemny wniosek cztonka Spoétdzielni (zalgcznik nr 2 do Regulaminu).

2. Wniosek powinien zawiera¢ doktadng nazwe dokumentu i jego zakres tematyczny oraz
zosta¢ sprecyzowany w stopniu umozliwiajagcym identyfikacje zadanego dokumentu.

3. Spotdzielnia dokonuje czynnos$ci prawnych i faktycznych oraz udostgpnia dokumenty, o
ktorych mowa w zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu, zgodnie z rzeczywistym
stanem danej sprawy, wynikajacej z dokumentacji zrédtowej w terminie 7 dni od zlozenia
whniosku.



. Zaznajamianie si¢ dokumentami o ktorych mowa w §1 odbywa si¢ w siedzibie Spotdzielni
w obecnos$ci pracownika Spotdzielni.

. Czlonek stwierdza podpisem realizacj¢ wniosku, tzn. ze w okreslonym dniu zapoznat si¢ z
dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymat kopi¢ dokumentéw (zatgcznik nr 3
do Regulaminu).

. Zabrania si¢ skanowania, fotografowania, kopiowania w jakikolwiek sposob dokumentow
udostepnionych do wgladu.

§3

. Zarzad Spoéldzielni moze odméwi¢ cztonkowi wgladu do uméw zawartych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osoéb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i
przez to wyrzadzi szkode Spotdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

. Zarzad Spoéldzielni moze odmowi¢ wydania kopii faktur i uméw zawartych przez
Spotdzielni¢ z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogloby to naruszy¢ prawa tych
0s0b lub zagraza¢ interesowi Spotdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na piSmie.

. Odmowa udostgpnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktoérej przestrzegania
Spotdzielnia jest zobowigzana na podstawie przepisOw prawa i zawartych umow.

§4

. Czlonek Spotdzielni, ktory otrzymatl kopie dokumentéw, o ktorych mowa w §1 nie moze
udostegpnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢ w inny
Sposob.

. Czlonek Spotdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat si¢
podczas przegladania dokumentow lub z otrzymanych kopii dokumentow.

. Czlonek Spotdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udostgpnionych dokumentow
tylko w celach zwigzanych ze Spotdzielnig i w jej interesie.

. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposob sprzeczny z Regulaminem oraz
innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spotdzielni, osob trzecich
lub innych cztonkéw Spotdzielni moze sta¢ sie¢ podstawa wykluczenia z grona czlonkow
Spotdzielni w oparciu o §13 ust.2 pkt.1 statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Hutnik™.

§5

. Optlaty dotyczace zaswiadczen i kopii dokumentéw okre§lone w zataczniku nr 1 do
niniejszego Regulaminu sa wplacane na konto bankowe Spoldzielni przed wydaniem
dokumentu.

. Opfatami dotyczacymi wezwan do zaptaty oraz korespondencji poleconej obciazony
zostanie adresat, do ktoérego kierowana jest korespondencja.



3. Potwierdzeniem uiszczenia optaty, okreslonej w niniejszym Regulaminie jest dowod
wplaty, ktérego kserokopie sktada si¢ do akt danej sprawy, zatatwionej przez Spotdzielnig.

4. Wpltywy z optat wymienionych w niniejszym Regulaminie, przeznaczone sg na pokrycie
kosztow dokonywania czynno$ci prawnych 1 faktycznych oraz kosztow wydawania kopii
dokumentow.

§6

1. Spotdzielnia prowadzi rejestr udostepnianych dokumentéw oraz wydawanych kserokopii
dokumentow.

2. Cztonek Spotdzielni, ktoremu zostaty udostepnione do wgladu dokumenty lub otrzymat
kopi¢ dokumentéw o ktérych mowa w §1 niniejszego Regulaminu sktada o$wiadczenie, ze
zapoznat si¢ z treScig Regulaminu oraz, ze bedzie przestrzegat zasad z niego wynikajacych
1 przepisdw o ochronie danych osobowych. Wzér oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do
Regulaminu.

§7

Niniejszy Regulamin zostal uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza Spoétdzielni w dniu
16.08.2016r Uchwala nr 36/2016 i obowiazuje od dnia jego uchwalenia z p6z.zm.



Zalgcznik nr 1

Tabela oplat:

1.

Oplata za wydanie zaswiadczenia w celu zatozenia ksiegi wieczystej, przedtozenia w

banku, u notariusza, do sadu, przedtozenia do innych instytuc;ji:

- odbior osobisty — 25,00zl netto

- wysylane pocztg polecona — 33,00zl netto

2.

Oplata za zaswiadczenie dotyczace braku zadtuzenia lub wysokosci zadtuzenia wkladu

mieszkaniowego, salda stanu kredytowego:

- odbior osobisty — 25,00zl netto

- wysylane poczta polecona — 33,00zl netto

Optata za ostateczne przedsagdowe wezwania do zaplaty dla osob zalegajacych:

- odbior osobisty — 18,00zl netto

- wysylane poczta zwykla — 23,00zl netto

- wysylane pocztg polecong lub za potwierdzeniem odbioru — 30,00z} netto

3.

4.
1y
2)
3)
4)

Optata korespondencyjna za wysylanie korespondencji innej niz wskazana w pkt 1.-3

niniejszego Zatacznika nr 1:

na pisemny wniosek osoby korzystajacej z lokalu mieszkalnego w budynku
zarzadzanym przez Spotdzielni¢ na adres inny niz adres takiego lokalu, lub

do osoby korzystajacej z lokalu uzytkowego w budynku zarzadzanym przez
Spotdzielnig, lub

na adres lokalu w budynku niezarzagdzanym przez Spotdzielnig, lub

do dzierzawcy rzeczy w zasobach Spoldzielni:

- miesi¢czny ryczatt uiszczany lacznie z oplatami za korzystanie lokalu lub dzierzawe
rzeczy w wysoko$ci réwnej oplatom za przesytke listowa polecona (rejestrowang)
ekonomiczng przewidzianym w obowigzujacym cenniku operatora Poczta Polska S.A.
w Warszawie, odrgbnie dla korespondencji kierowanej na wskazany adres na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i za granica.”



5. Oplata za sporzadzenie kopii uchwal organow Spoldzielni, protokotéw obrad organdéw
Spotdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur w
wysokosci:

- dla dokumentow z biezacego roku kalendarzowego - 1,90zl netto za kazda rozpoczeta
stron¢ A4

- dla dokumentéw z lat poprzednich w stosunku do roku, w ktérym wystagpiono z
wnioskiem o wydanie kopii - 3,90zt netto za kazdg rozpoczetg strone A4

- dla dokumentéw o formatach przekraczajacych wymiary strony A4 jako krotnosé
wysoko$ci oplat okreslonych w punktach a i b, wynikajacg z ilosci stron A4
sktadajacych si¢ na format dokumentu zrodlowego, liczonej za kazda rozpoczeta strone
A4.



Zalgcznik nr 2

........................................ Zawierciedn. ....................

Tel. kontaktowy
Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Hutnik”
WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r o spoldzielniach mieszkaniowych, ustawy z dnia 16
wrzesnia 1982r Prawo spoldzielcze oraz w oparciu o Regulamin ustalania wysoko$ci optat od
czynnosci prawnych i faktycznych oraz w zwigzku z wydawaniem dokumentow dla potrzeb cztonkow
i innych osob w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Hutnik” w Zawierciu, wnioskuje o:

1. *Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentow. Zobowigzuj¢ si¢
do wniesienia opfaty, o ktérej mowa w §1 ust. 5 niniejszego Regulaminu (z wyltaczeniem
statutu i regulamindow) przed ich otrzymaniem. Kserokopi¢ wnioskowanych dokumentow
odbiore osobiscie:

Seria i nr dowodu osobistego lub inny dokument tozsamosci data i czytelny podpis

(*niepotrzebne skresli¢)



Zalgcznik nr 3

Zawierciedn. ....................

Tel. kontaktowy

REALIZACJA WNIOSKU

czytelny podpis cztonka

(*niepotrzebne skresli¢)



Zalgcznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Regulaminem ustalania wysokosci
optat od czynnosci prawnych 1 faktycznych oraz w zwigzku z wydawaniem
dokumentéw dla potrzeb cztonkéw 1 innych oséb w Spoldzielni Mieszkaniowe]
,wHutnik” w Zawierciu 1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw w nim
zawartych.

Jednocze$nie zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych
uzyskanych w wyniku wgladu do dokumentéw / 1, lub otrzymanych kopii
dokumentow.

Dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wylacznie w
interesie Spotdzielni 1 jej cztonkdéw, bez naruszania praw osob trzecich i
pozostaltych cztonkoéw Spoétdzielni.

data i czytelny podpis cztonka



